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申请计划准备阶段





申请计划时间





每年的5月底








申请计划内容








填写家具购置申请表





申请计划审核阶段





申请计划审核





国资处资产管理科汇总





国资处审批





供应科按计划采购、验收、录入系统信息项





家具领取程序





主管领导审核





资产管理科办理出库手续





单位资产管理员到供应科出库





资产管理员管理程序





单位资产管理员修复信息项、提交审核





资产管理科进行家具审核





财务审核、报账





资产管理科打印条形码





单位资产管理员管理使用





打印验收单





生成卡片、签字








