                                                        附件4

自查报告格式

        （单位）        自查报告

国有资产管理处：

    根据学校此次资产清查工作的相关安排，我单位已按时完成资产清查工作，并报请国有资产管理处__月__日－__月__日（复查时间内）对我单位的固定资产进行检查，现将有关资产自查的工作情况报告如下： 

1、资产自查工作总体状况分析

（1）资产清查工作基准日：2014年8月31日
（2）资产清查范围

（3）资产清查工作具体实施情况

（4）资产清查工作取得的成效及存在的问题 

2、对本单位资产清查中存在的问题、原因进行分析并提出改进措施等

（1）存在的实际问题

（2）原因分析

（3）改进措施 

3、其他需说明的事项
填报的《2014年出租出借资产统计表》、《2014年盘盈资产明细表》、《2014年盘亏资产明细表》和盘亏资产的情况说明、单位处理意见，报送国资处资产科 （1301房间），联系电话88030468。
                                      单位（签章）

                                        年    月    日

